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PRIMEIRAS ACOES...

Prezados estudantes,

O manual de matricula elaborado pela secretaria académica tem por
objetivo orientar os estudantes do Campus UFSC Ararangua na renovacao de
matricula a cada semestre.

Para realizar a renovacédo, o ESTUDANTE deve ter em méaos:

e O curriculo do curso, em que aparecem as disciplinas a cursar por fase.
Ainda, deve observar no curriculo a coluna de pré-requisitos, pois se a
disciplina possuir pré-requisito ele ja deve té-lo cursado para solicita-la.

e Os horarios das aulas.

Para encontrar o CURRICULO do curso, o estudante deve acessar o
ambiente do CAGr ou o site do curso no menu “Informacdes académicas”. Ja para
buscar os horarios das aulas, deve entrar no CAGr em CADASTRO de TURMAS,
em que os hordrios estao dispostos por curso ou por campus.

De posse das informacdes, o estudante pode acompanhar nas paginas
seguintes o0 passo-a-passo de como proceder a renovagdo das matriculas no
sistema CAGt.

Por fim, na UFSC, o estudante € responsavel pela renovacdo de
matricula. Assim, € compromisso de cada um nao perder os prazos, proceder a
renovacdo e consultar o resultado, pois a solicitacdo de matricula ndo garante a

vaga na disciplina. E necessario verificar o resultado!

Contamos com o compromisso de todos para que tenhamos um periodo
de matricula tranquilo e organizado. Qualquer imprevisto, contacte-nos antes do
encerramento dos prazos!

Atenciosamente,

Equipe da Secretaria Académica
Carine Fagundes de Moraes
Franciele de Souza Caetano Vieira
Juliana Pires da Silva

Méarcia Elida Domingos Prudéncio

Contatos:
Fone: 3721- 4680 ou 3721- 6448




RENOVACAO DE MATRICULAS NAS DISCIPLINAS

A matricula é renovada a cada semestre pelo estudante no site do
sistema de controle académico de graduacdo — CAGr, <http://cagr.ufsc.br/>, de
acordo com o calendario académico. O periodo de renovagdo de matricula
compreende duas etapas:

- 12 etapa: Periodo em que a matricula deve ser realizada no site. Nesta etapa, o
estudante tem chance maior de garantir vaga na disciplina.

- 22 etapa: Periodo de ajuste de matricula. O sistema abre novamente apoés
resultado da primeira etapa. E dada oportunidade ao aluno de ajustar a matricula,
caso ocorra alguma inconsisténcia.

Na renovacao, o estudante pode formar de uma a trés opc¢des diferentes
(escolhendo distintos arranjos de disciplinas e horarios). O sistema de Controle
Académico da Graduacdo (CAGr) executard o preenchimento das vagas nas
disciplinas, na renovacédo de matricula e no ajuste da mesma, obedecendo a ordem
de prioridade prevista no artigo 42 da Resolugéo n°® 17/Cun/1997.

Caso as disciplinas e horarios escolhidos na primeira op¢éo n&o oferegcam
vagas suficientes & matricula dos estudantes de menor indice de Matricula-IM, os
seus pedidos de matricula passam a ser processados pela segunda opcao, e assim
sucessivamente se as vagas estiverem ocupadas na segunda opc¢ao.

Apods o deferimento da renovacdo, o espelho de matricula € mandado
para o e-mail cadastrado no CAGr, e 0 nimero de vagas de todas as turmas é
exposto no link cadastro de turmas do CAGr. Neste momento, o sistema (on-line) é
novamente aberto ao estudante para que efetue o ajuste de matricula. Entdo, ele
podera solicitar cancelamento ou inclusédo de disciplinas em turmas com vagas nesta
segunda etapa.

A efetivacdo da matricula somente podera ocorrer com a auséncia de
choques de horarios e o cumprimento dos pré-requisitos. (Art. 44,
Res.17/CUn/1997)

Se ndao for realizada a matricula ou o trancamento nos prazos previstos
no calendario académico sera considerado abandono de curso, desfazendo-se o
vinculo do aluno com a Universidade (Art. 47, Res. 17/CUn/97)



http://cagr.sistemas.ufsc.br/

COMO PROCEDER NO SISTEMA DE CONTROLE ACADEMICO

1° Passo: Acesso ao CAGr.

1. Acesse o0 CAGr por meio da pagina do Campus Ararangua
<www.ararangua.ufsc.br> em estudante.ufsc.br >graduacdo> CAGr ou
diretamente pelo endereco: www.cagr.ufsc.br conforme mostrado a seguir:

ampus Ararangui la Firefox

uivo  Editsr Exibir  Hstérico Fayorkos Ferramentas  Ajuda
“cx o
|£/7Mais visitados 4 Primeiros passos (51 Dltimas noticias %2 Galeria do Web Sice &% HotMail gratuito @ Stes Sugerido: - Diciondrio Priberam da .. &4 Window:
{5 Campus Ararangua =

EZR Ministério da Educagso

UNIVERSIDADE FEDERAL
DE SANTA CATARINA

Professor.ufsc.br STAE.ufsc.br Comunidade.ufsc.br Estrutura.ufsc.br

UFSC » Campus Ararangud

Ararangua

Cursos

i Moodle Presencial
Moodle EAD hordrios para o préxime semestre, 2011.1, dos curses de graduagdoe do Campus
Navegacdo Férum

Inicio

missio da UFsC Os horarios das aulas, dos cursos de graduagéo da UFSC no Campus Ararangué, foram publicados para o primeiro semestre de

Como chegar 3 2011. Os interessados poderdo acessé-los em: curses de graduagdo>cursa requerida> grade de hordrios
UFSC/Campus
Ararangua
Mo dia 13 de dezembro, também estaro disponiveis os horarios no Sisterma de Controle Académico de Graduagdo-CAGr para
Cursos de Graduagio »
todos og cursos de graduacgdo da UFSC, de acordo com o calendario escalar.
Corpo docents

Servidores Técnico- Alem disso, lembrando a todos gque, no periodo de 16 de dezembro a 24 de dezembro, estaréo abertas as rematriculas para o

Adrninistrat
rinistratives semestre 201141

Galenddrio Académico

Ensing *

Saiu o Resultado dos Alunos da UFSC Selecionados para Fiscalizar Vestibular 2011

Biblisteca Universitiria

Servigo social »

Moodle — UFsC Os alunos(as) abaixo citados (as) estaréo disponiveis na UFSC — Campus Ararangud para fiscalizar e apoiar os trabalhos dos

5 " M ENADE
Aginca de SamunicasBa professores e Técnicos Administrativos em Educag8o envolidos com o Vestibular UFSC 2011, A classificagio dos alunos(as) foi D

7 . GRU-Tmpressio
ErfrzmsSio & conduzida pelo indice IAA constantes nos histéricos escolares dos mesmos (ag). Og sequintes alunos(as) foram classificados

Pdqina Principal
Opartunidades de (as}
Estdgic & Empreges Plataforma Lattes

Formuldrias & a) No Grupo Fe| o SIAPENET

1. Marilia Matias kestering (851) SISPRO)

Figura 1: Pagina da UFSC/ Campus Ararangua




%) Sistema de Controle Académico da Graduagao - CAGR | Sistema de Controle Académico da Graduagao - CAGR - Mozilla Firefox

Arquive Editar Exibit  Histérico Fayoritos Ferramentss  Ajuda

[&] mais visitadas ¥ Primeiros passos 5

9 httpefvmew. cagr. UFse b
a | U Entre com este enderego.

_ -
o4 windowsTive Hotral
#NE
Destagues Governe Federal ¥ | [Atalhos sites da UFSC

= Dicionérin Priberam da

Ultimas roticias €% Galeria do web slice &

caﬁs Araiar ;
A

|1 Sistema de Controle Académico da G.

] [ Pesauisar | ~

TS Ministério da Educacio

£
UNIVERSIDADE FEDERAL

DE SANTA CATARINA

3 Pré-Reitoria de Ensino de Graduacio

< Departaments de Administracaoc Escolaf

sistema Académico da Graduacio

i

AR

Aluno Professor

créditos

Sistema de Controle Académico da Graduagéo - CAGR

PROGRAMAGAO UFSC 50 ANOS
De: Controle Académico da Graduagio
LANCAMENTQ DO PORTAL DE EGRESS0S5 DA UFSC - Data: 15/dezembro - Hordrio: 16horas - Local: Auditdrio da Reitoria
UFSC - 50 anos

UFSC 50 anos

Portal de Egressos da UFSC
De: Controle Académico da Graduagio

nhacimen
para um mundo melhor L . . » .
19560 - 2010 Canal de comunicagio com nossos ex-zlunos, estimulande o convivio universitario e 2 troca permanente de informagdes entre egressos, aluncs e 2 universidade, O portal de

o
egressos UFSC & mais uma ferramenta para ajudar em suz caminhada, Participe, contribua com informagdes, e nos ajude a construir este espago, que & seu.

Comunidade Eeressos

Arisos Gersis
LFSC
PREG

Administragio Académica - DAE

Vagas - Transferéncias e Retornos
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Figura 2: Pagina do Sistema de Controle Académico de Graduagéo-CAGr.

2% Passo: Acesso do aluno no CAGr.

1. Acesse o link Aluno, conforme abaixo, e insira seu usuario e senha:
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Canal de comunicagie com nesses ex-alunes, estimulands o convivie universitéra e a troca permanente de informagdes entre egresses, alunes = a universidade, O portal de
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Figura 3: Acesso do aluno no CAGr.
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Figura 4: Acesso do aluno no CAGr, 2013.
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Solicitar Recuperagao de Senha
Por favor preencha os dados abaixo. Sua senha serd automaticamente enviada para seu email.

Tipo de Vinculo: Aluno de Graduacao

Matricula: I
CPF: |

Data de Nascimento: :l

Caso o e-mail utilizado para enviar a senha nao seja o correto, dirija-se ao Departamento de Administracao Escolar {DAE)
ou a Coordenacao do seu Curso para atualizar o seu cadastro.

Enviar

Figura 5: Recuperacao da senha do CAGr, 2013.

Para recuperar a senha, devera ser inserido a matricula, o CPF e a data
de nascimento. Apos, sera enviada nova senha ao email cadastrado no CAGr. Se
vocé ndo estiver com os dados cadastrais atualizados, como titulo de eleitor,
certificado de reservista, etc... Vocé ndo conseguird entrar no CAGr. Dirija-se a

secretaria académica para atualizagao.




3° passo: Acesso ao Pedido de Matricula

1. Entre no link “Matricula” e apds cliqgue em Iniciar:
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Acesso Rapido

[Dados Cadastrais] [Histérico Sintese] [Espelho de Matricula] [Grade de Horarios] [Atestado de Matricula] [Curriculo do Curso] [Controle Curricular] [Alterar Senhal

Matricula, pedido.
18 a 24/dezembro/2010 - Perfodo para a realizagio de matricula para os cursos presenciais, referente ao proximo semestre letivo, sob a orlentagio das Coordenadorias de
Cursos, Renovagdo (veteranos) Transferéncias e retornos, Observagio: O registro do PEDIDO de matricula poderd ser consultado através da opgio "Espelho de Matricula’,
informando o préximo semestre letivo.

Registro de Estagio no SIARE
1. Os estigios deverdo ser registrados através do SIARE; 2. Estario disponfveis no SIARE, no ato do registro do estigiosomente os concedentes/ofertantes de vagas de
estigios, conveniadas com a UFSC; 3. O cantrols sobre a sfstivagia do seguro contrs acidentss pessoais sm favor da estagisro, a ser page pela concedantefofsrtants, s& o
estagio for do tipo obrigatdrio ndo remunerado a UFSC se responsabilizars pelo pagamento; 4. O SIARE n¥o & um sistema para busca de ofertas de estigios, mas serve para o
registro de todos os estdgios realizados pelos alunos de ensino médio e de graduagio da UFSC; 5. Os alunos de graduaglo da UFSC e de ensine médio tém acesso ao SIARE,
e {use navegador: morils firefox); 6. #s dividas em relagso a0 uso do SIARE poderSa ser ssclsracidss na Coordsnadora ds Estézios da Curso do estudants, ou na Divsio
Central de Carreiras, localizado no prédio térreo, anexo ao da Reitoria, ou ainda pelo: E-mail: estagio@reitoria,ufse.br - Telefones: 3721-9301 f 3721-4789,

visos Aluno SIARE
UFSC
Calendario Académico SINTER - Candidatura de graduandes

Comunicagfes a Comunidade O Programa de Intsrcimbio Académicn & destinada 3 permitir que alunos de praduacio da Universidade Federal de Santa Catarina participem de stiidades scadémicas

Cursos de Graduagio realizadas em outras instituig8es e possam ter essas atiidades creditadas em seus curriculos escolares,
Curriculos dos Cursos Programa de Intercimbic Académico
Controle Curdcular

Cadastro de Turmas Férum da Graduagio.

Cadastro do Aluno O Férum dos cursos de graduagio da UFSC tem o objetivo de contribuir no intercimbio de informagdes e conhecimentos entre professores, graduandos e coordenagio do

Eenelho de Matricats = ot cursa. Os conteldos dos Faruns de discussia sio determinados pelos participantss que devem ser co-autorss da construgio do conhecimento e de seu prépria processo
spetho de Matrcula e Notas . ‘e . i . . " . . i 5 I
" de aprendizagem. Possibilita contate entre os participantes, através de e-mail. Inclui na opgde “Perfil’ a fote da identidede estudantil e o site do participante,
Grade de Hordrios Férum

Atestado de Matricula

Historico Escolar

Taxa para disciplinas com F
Nenartamentns de Frsing Na: Nanartamanta da hdminictracSa Feoalar
Cancluido

[Dedaracio de matricula smultinea [Madn de Compatiblidads] - Microsoft Ward] L

Figura 6: Acesso & Matricula.
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4° passo: Efetue login no sistema:

1. Informe a sua matricula no campo Matricula. A matricula deve conter apenas
nameros sem qualquer separacao, conforme figura abaixo;

Informe sua senha no campo Senha.

Clique no Botao ‘Enviar’. Aguarde a verificagdo do usuario e a montagem da
tela de pedido (figura). Se algum problema ocorrer durante o login, aparecera
na tela um aviso com o erro ocorrido, entao reinicie o procedimento a partir do
passo 1.

£2) NPDJUFSC - Sistema Académico da Graduacao - Mozilla Firefox
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Matricula: |
Senha:

Concluido

Figura 8: Pedido de Matricula.

5° passo: Preencha o Pedido de Matricula:

A figura 9 mostra a tela para fazer o pedido de Matricula. A parte superior da
tela contém informagdes sobre o aluno que esta fazendo o pedido.

1. Cligue no Botdo ‘Curriculo’ para visualizar as turmas oferecidas para o
curriculo que vocé esta ligado. No campus ARA, as turmas sao identificadas




assim: turma 01652 = 01 primeira fase ; 652 = codigo do curso. Turma 03653
= 03 terceira fase; 653 = cddigo do curso.

. Clique no Botdo ‘Curso’ para visualizar todas as turmas de seu Curso,
independente de Curriculo.

. Clique no Botao ‘Geral’ quando quiser solicitar disciplinas de outros cursos da
UFSC, neste caso sera mostrado a figura 9, onde devera ser informado o
codigo do Departamento ou as iniciais da disciplina. Por exemplo, se vocé
quiser todas as disciplinas que come¢am com 'INE51' basta digitar este valor
no campo e clicar OK.

NO CASO DO CAMPUS ARARANGUA, BASTA DIGITAR ARA E IRA
APARECER TODAS AS DISCIPLINAS DOS QUATRO CURSOS OFERECIDOS NO
CAMPUS. VOCE PODERA FAZER QUALQUER DISCIPLINA DE QUALQUER
CURSO. NO ENTANTO, SE A DISCIPLINA NAO FIZER PARTE DO CURRICULO,
ELA PODERA SER VALIDADA COMO OPTATIVA OU EXTRA-CURSO.

No quadro de solicitacdo ao lado direito, vocé encontrara diferentes colunas:

12 coluna: cédigo das disciplinas;
22 coluna: turmas oferecidas;

32 coluna: vagas ofertadas;

42 coluna: nome da disciplina;

52 coluna: horario da aula.

Depois de escolher uma destas opcgdes, selecione a disciplina desejada e
clique no Botao ‘Solicitar’ ou no Botdo ‘Zoom_+’ para ver o horario, local e vagas.

Apo6s preenchido o ‘Plano 1’, Clique em ‘Plano 2’ e ‘Plano 3’ quando quiser
preencher mais de um Plano de matricula, e siga 0os passos anteriores. Se quiser
retirar alguma das disciplinas solicitadas, selecione a disciplina no ‘ Disciplinas
solicitadas’ e clique o Botdo ‘Remover’.

Quando terminar de preencher os planos solicitados cligue no Botéao
‘Confirmar Pedido’, para que suas solicitacdes possam ser gravadas. Em seguida,
sera mostrado a ‘Figura 10’ com todas as opg¢des, que foram gravadas, conforme foi
solicitado.

Quando seu email estiver cadastrado, a copia de seu pedido sera enviada a
ele.




£2) NPDJUFSC - Sistema Académico da Graduagso - Mozilla Firefox
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Matricula: Situacdo: regular
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Figura 9: Tela de Pedido de Matricula, 2010.

[Javascript Application]
Cadign do departamento:
Exemplas: MTM, MTMS167

[ARA

O ] [ Cancel ]

Figura 10: Escolha do cédigo das disciplinas ou Departamento (no caso em Florianépolis)




I'.EI:) NPD/UFSC - Sistema Académico da Graduagdo - - Netscape

UFSC- UNIVERSIDADE FEDERAL DE SANTA CATARINA

CONFIRMACA 0 DE PEDIDOS DE MATRICUILA DA GRADUACA O

Semestre: 20022 Etapa: 1
Matricula: 232033  Augqusto Cesar Castoldi
Curso: 208 CIENCIAS DA COMPUTACAD

DISCIP. PLAND 1 PLAND 2 PLAND 3 MOME DA DISCIPLINA

INES101 Simulacan Discreta

IMES317 Ling. Formais e Cornpiladares

IMES355 Sisternas Operacionaiz 1

IMES3EE Arq. de Computadaores I(b2)

IMES371 Inteligencia Artificial

INES373 Intr a0 Proj em Cien da Comp(b3)

IMES374 Met. Formais pfeoncep. de Sist

INES3TS Multimidia

IMES380 Top. Esp. ern Soft. Basica I1

2002-10-28 13:126:12.176
Legenda:
OP - operaglo do pedido de disciplina, E - Exclus8a /I - Inclusda
MA - ndrmera de aulas

-Ern cazo de desrespeito ao(s) prl-requisita(s), podeth ocorrer cancelamento de matryoula na discpling, independents de
carmunicahéo

@ = & & E]J | Document: Done (1713 secs)

Figura 11: Confirmacao de Pedido de Matricula.

Observacdo: Verifigue a carga horéria minima e maxima semanal permitida do

curso no Curriculo do Curso no CAGr, pois a matricula ndo sera efetivada,
caso a carga horaria solicitada esteja abaixo ou acima do permitido. Na tela de
Matricula, vocé poderd acompanhar isto:

%) NPD/UFSC - Sistema Académico da Graduagio - Mozilla Firefox
[ I_] mma https: fasproD3.npd. ufsc. brimatriculafpedida

Semestre: 20111 Etapa:1 Data: 16-12-2010

Matricula: Situacdo: regular

652 - TECHOLOGIAS DA INFORMAGAO E Curriculo; 20092
COMUNICACAD (noturna) [Campus ararangua] Ano e

Local: P
20142

Plano 1: (3)

PrUgrusugus e sompuosas e
Inovagdo e Criatiwidade ne
a Economia
ARATZOZ Introdugén a Economia
Informética na Educagdo I
Informatica na Educagfo I

>

curso:

Confi Pedido

Sair

ARATZ0Z

Solicitar Zoom+

Disciplinas Solicitadas
ARLT1Z1 01652 4
ARATIZL ARATZOZ ARA7140 0165ZB 4
ARATIZL ARATZ0Z ARATZ0z 01652 4
aRA7121 |[ARATL40 ARA7140

ARATLZL|[ARATI40 ARATL40
- -
MNimero de horas-aulas semanais do

Aulas (Min/Max 12,/28) curso. O minimo permitido ao aluno,
neste caso, séo de 12hfa e o maximo

permitido sdo de 28h/a

Concluido

Figura 12: Verificag8o da carga horaria semanal permitida.




RESULTADO DA SOLICITACAO DE MATRICULA

O resultado da matricula é visto no ESPELHO DE MATRICULA. Como o
préprio nome diz, reflete as solicitacdes feitas pelo aluno.

De acordo com o calendario académico, no espelho de matricula o aluno
verifica se a solicitacdo de matricula foi atendida.

O espelho de matricula é formado por trés itens:

- PEDIDOS: Local onde aparecem as solicitagOes feitas em cada etapa. Na figura
abaixo, temos na coluna etapa: 1 e 2 . Estes numeros representam 1 - periodo de
renovacao de matricula e segunda etapa de ajuste de matricula;

- CONSISTENCIAS: Lugar onde mostra as disciplinas que ndo foram atendidas por
algum motivo. Na coluna mensagem, aparece o motivo descrito conforme exemplo
abaixo: “Sem vaga na turma”;

- RESULTADOS: Neste espaco, encontram-se as disciplinas que foram deferidas, ou
seja, as disciplinas que o aluno conseguiu matricula.

Espelho de Matricula

Matricula: CPF:

Situagdo: Curriculo:
1A

4= Gerar Documento

Pedidos

op Seq Disciplina Aulas Plano 1 Plano 2 Plano 3 Home da Disciplina

|
|
E
|
|

Consisténcias
Disciplina Turma Home da Disciplina Mensagem
Sem vaga na turma
Sem vaga na turma
Sem vaga na turma
Matricula compulzdria ARAT202 01652
Excluida a pedida

Resultados

Etapa Disciplina Turma Home da Disciplina Tipo Plano Horarios/Locais

Mensagens

Figura 13: Espelho de Matricula.




